外出、请假审批表
单位（盖章）：                                         年   月   日
	姓   名
	
	职  务
	

	请假事由
	

	目的地
	

	起止时间
	年  月  日至    年  月  日

	乘坐交通工具
	

	费用来源
	

	外出期间联系电话
	

	所在单位意见
	审核人签字：                       年   月   日

	分管
领导意见
	年   月   日

	主要领导意见
	年   月   日

	销假情况
	

	备    注
	


注：此表为中心领导教师因公、私外出（离开青岛市）请假时使用。
